Spørgsmål der skal tages stilling til

· Hvad er webmasters rolle? (arbejdsopgave, oprettelse, redigering, sletning, design)

· Hvad er den ansvarliges rolle (overordnet ansvar i forhold til loven omkring oplysninger på nettet + ansvar for opdatering af organisation, it-strategi, designstrategi)?

· Hvem sørger for at holde gang i processen?

· Hvem laver opsøgende arbejde?

· Hvem informerer om hjemmesiden?

· Hvem skal man gå til med problemer?

· PR, fremstød, oplysningskampagne

Navngiv de områder som hjemmesiden skal informere om (eks. beboerforeningen, erhvervslivet og foreninger). 

Beslut/find derefter hvem der kan give informationer omkring områderne. 

Konkretiser derefter hvem der er ansvarlig for at informationerne bliver videregivet.

Navngiv den/de personer der skal tage initiativ til at formidle projektet til dem der skal give informationer til hjemmesiden. 

Læg derefter en strategi for hvorledes de valgte personer informeres omkring hjemmesiden, skal der holdes et møde hvor planen diskuteres, skal der udsendes en email, hvem udsender/inviterer, hvem tager initiativ til hvad?

Inden i henvender jer til en person som i mener kunne varetage opgaven omkring at indsamle og videresende informationer omkring et område (fx en forening) skal i konkretisere hvad det er for informationer i gerne vil have. 

Vil i eksempelvis gerne have et logo fra foreningen/virksomheden? Hvilket format, hvor meget må det fylde?

Vil i have et billede af bestyrelsen/direktøren? Format/størrelse

Vil i have en tekst omkring formål (foreningens formål), aktiviteter osv. Hvor mange anslag skal sådan en tekst fylde? Skal den være færdigredigeret (komma, stavefejl)?

Hvor tit forventer i at informationerne skal opdateres, altså hvor ofte skal de personer der er ansvarlig for at sende oplysningerne kontrollere at de oplysninger der ligger på hjemmesiden er tidssvarende/korrekte/aktuelle? Skal der eventuelt på forhånd gives en melding på hvornår oplysningerne er forældede, og hvornår der kan forventes at komme opdateringer? Hvornår skal webmaster have information om en aktivitet for at kunne annoncere den på hjemmesiden?

